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Casa Corpului Didactic Cluj organizeaza activitatea metodicd “EXEMPLE DE
BUNA PRACTICA IN ACTIVITATEA DE SECRETARIAT".

Activitatea de follow-up se adreseazi absolventilor programului de formare
»Managementul activitdtilor de secretariat in unititile de invitimant
preuniversitar” organizat in anul scolar trecut si urmireste realizarea unui schimb
de bune practici exersate in aplicarea competentelor formate/dezvoltate in urma
participdrii la acest program de formare. Experienta si expertiza fiecirui
participant in situatii generale i specifice privind activititile de secretariat aduce o
plus valoare de care trebuie si beneficieze toti absolventii acestui curs.

Activitatea metodica se va desfisura sub forma de workshop, dupi urmitorul
grafic:

Locatia iy fipinyai iy ' Data | Ora | Grupa
Liceul  Tehnologic  “Constantin | 11.12.2014 13:00 Dej
Brancusi”, Dej
Liceul Teoretic “Nicolae Bilcescu”, | 16.12.2014 14:00 Cluyj_1
Cluj-Napoca

Tematica intalnirii:

1. Metode si instrumente specifice aplicate in activitatea curenti de secretariat;

2. Regulamentul intern al unititilor de invdtimant preuniversitar.

Avand in vedere tematica intalnirii, v rugim s3 aveti la dispozitie un exemplar
scris al regulamentului intern al unititii de invitimant in care vi desfasurati
activitatea.

Anexam tabelul participantilor.

Director, Responsabil activitate,
prof. Dorina Kudar dr. Liliana Dana Lung
profesor metodist



