MINISTERUL
EDUCATIEL

CASA CORPULUE DIDACTIC CLUJ CERCETARII

, TINERETULUI
Py, E SI SPORTULUI—

Nr. 416/18.04.2011

ANUNT

CASA CORPULUI DIDACTIC CLUJ
anunta
CONCURS
pentru ocuparea 2 post de administrator financiar (contabil sef)
in data de 22 aprilie 2011, ora 12%

I. Conditii de participare:
Administrator financiar (contabil sef):
1. Pregiitirea profesionald impusi ocupantului postului:
Absolvirea cu diploma de licenti a unei instituii de Invitimant superior economic
Vechime in domeniu minim 3 ani
2. Domenii de competenti:
Gestionarea resurselor financiare
Contabilitate
Control financiar preventiv
Asigurarea bazei tehnico-materiale
o Gestionarea fondurilor obtinute prin proiecte

II. Acte necesare pentru depunerea dosarului de Tnscriere:

m  cerere de Inscriere;

= curriculum vitae — sustinut de documente doveditoare;

= scrisoare de intentie (oferta candidatului);

= diploma de studii, original si copie;

= diplomele / certificatele de absolvire / parcurgere a unor cursuri sau stagii de formare, original
s copie;

= acte de dovedire a identititii, original si copie;

= recomandare de la locul de munci anterior;

® cazier judiciar;

= adeverintd medicala (apt pentru munci);

= opisul dosarului in dublu exemplar; un exemplar se restituie candidatului cu inregistrarea
Inscrierii la concurs.

IT1. Probele de concurs:
= proba scrisg;
= proba practici;
= interviu.

Bibliografie:

1. Legea Educatiei Nationale

2. Legea nr. 82/24.12.1991 (republicatd, actualizatd) — Legea contabilititii si normele de aplicare ale
acesteia

3. Ordin nr. 1917/12.12.2005 privind organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice

4. Legea bugetului de stat pe 2011

5. Legea bugetului asigurarilor sociale de stat pe 2011



6. OMECTS nr.4713/23.08.2010 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
casei corpului didactic §i a Metodologiei de incadrare a personalului didactic si didactic auxiliar in
casele corpului didactic

7. Anexa la OM Nr. 5720 / 20.10.2009 privind Metodologia formarii continue a personalului didactic
din invatdméantul preuniversitar

8. Anexa la O.M.Ed.C. nr. 4611/ 2005 privind Metodologia de acreditare a programelor de formare
continud a personalului din invitdméantul preuniversitar

9. Ordin MECTS nr.4622/05.08.2010 pentru modificarea i completarea Metodologiei de acreditare a
programelor de formare continui a personalului din invataméntul preuniversitar aprobati prin OM nr.
4611/19.07.2005

10. OM 5660/22.12.2004, Anexa 1-9, privind aprobarea standardelor de formare continui pentru
functiile didactice i functiile de conducere, indrumare i control din invatdmantul preuniversitar.

11. O.U.G. 17/2004- privind utilizarea veniturilor proprii in instituiile de invatimant

12. Legea nr.53 din 24.01.2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completirile ulterioare

13. Legea nr. 40 din 31.03.2011 pentru modificarea $i completarea Legii nr. 53/2003

14. Legea nr. 284 din 28.12.2010 privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri publice

15. Legea nr. 285 din 28.12.2010 privind salarizarea in anul 2011 a personalului platit din fonduri
publice

16. Ordinul nr. 42 din 13.01.2011 privind aprobarea Normelor Metodologice pentru aplicarea
prevederilor Legii 285/2010

17. Legea 22/1969 — Ordinul nr. 5133/05.11.1997 privind angajarea gestionarilor, HCM nr. 2230/1969
18. Legea 15/1994 — O.G. 54/1997 privind amortizarea, scoaterea din functiune si casarea mijloacelor
fixe, actualizati

19. Hotérérea nr. 2139/30.11.2004, actualizata pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe

20. OMF Nr. 2861/09.10.2009 privind inventarierea patrimoniului

21.Regulament nr. 2 din 16.02.1996 cu privire la operatiunile cu numerar, modificat de Circulara nr. 5
din 15.03.2004

22. 0.U.G. 94/2007 privind atribuirea contractelor de achizitie publici

23. Ord. nr. 175/2007 pentru aprobarea Manualului operatiunilor pentru atribuirea contractelor de
achizitie publica.

24. OMF nr. 3512/2008 privind documentele financiar contabile

25. Ord. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea §i plata cheltuielilor institutiilor publice, precum §i organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale.

26. Ord. Nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
C.F.P.

27. 0.U.G. or. 119/1999 privind auditul public intern si C.F.P.

28. H.G. 1942/2004 privind nominalizarea judetelor pilot.

29. O.G. nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autorititile publice si
institutiile publice, aprobate cu modificéri prin Legea nr. 247/2002

30. Ordinul 2281/2009 cu modificarile ulterioare — privind planificarea platilor la Trezorerie

Fisa postului care cuprinde atributiile complete poate fi consultata la sediul Casei Corpului
Didactic Cluj, str. Septimiu Albini nr. 91.

Dosarele pentru participare la concurs se pot de]oaune la sediul Casei Corpului Didactic Cluj, str.
Septimiu Albini nr. 91, pana in 22 aprilie 2011, ora 11%.

Informatii suplimentare la secretariatul Casei Corpului Didactic Cluj (telefon : 0264-593945),

Director




